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NEMENCINES KULTUROS CENTRO TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU ISLAIDU
APMOKEJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisyklés (toliau
vadinama — S8ios Taisyklés) reglamentuoja tarnybiniy komandiruoc¢iy iSlaidy apmokéjimo
biudzetinése jstaigose (toliau vadinama — jstaiga) tvarka.

2. Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo (toliau vadinama — darbuotojas) i§vykimas
tam tikram laikui i§ nuolatinés darbo vietos jstaigos vadovo arba jo jgalioto asmens siuntimu atlikti
tarnybinj pavedima.

3. Pasiystam ] tarnybing komandiruote darbuotojui per visg komandiruotés laika palieckama
darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

4. Istaigy vadovai arba jy jgalioti asmenys gali siysti savo darbuotojus j komandiruote |
uzsienio valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko). Kai yra atskiras
Lietuvos Respublikos Vyriausybés sprendimas dél atstovavimo Lietuvos Respublikai
tarptautiniuose renginiuose, siun¢iamo darbuotojo j uzsienj komandiruotés trukmeé gali biti ilgesné
kaip 30 kalendoriniy dieny.

5. Darbuotojas, norintis vykti | komandiruote, privalo pateikti:
5.1. Kvietima ( ne véliau kaip pries 5 darbo dienas iki iSvykimo);
5.2. Prasyma vykti | komandiruote (ne véliau kaip pries 5 darbo dienas iki iSvykimo).

5.3. Nepateikus Siy Taisykliy 5.1 — 5.2 punktuose nurodyty dokumenty, komandiruoté
nejforminama ir dienpinigiai nemokami.

6. Kelionés organizatorius privalo sudaryti kelionés marSrutg ir suderinti ji su transporto
vadybininku ne véliau kaip prie§ 5 (penkias) darbo dienas iki i§vykimo.

7. Kelionés organizatorius ir vairuotojas, jvertinus kelionés sudétinguma ir galimas iSlaidas
(stovéjimo aiksteliy iSlaidas, kelio mokesciy iSlaidas), privalo turéti grynyjy pinigy. Vairuotojas
(iSskyrus kai vyksta be grupés) néra kelionés organizatorius.

7.1. Visus marSruto nukrypimus kelionés organizatorius privalo suderinti su transporto
vadybininku. Visus papildomus marsSruto nukrypimus apmoka kelionés organizatorius.

8. Siuntimas ] tarnybing komandiruote jforminamas jstaigos vadovo arba jo jgalioto asmens
jsakymu, kuriame turi buti nurodyta siunciamo | tarnybing¢ komandiruot¢ darbuotojo vardas,
pavard¢é, pareigos, komandiruotés tikslas, vietové (vietovés), komandiruotés trukmé ir



komandiruotés iSlaidos, kurias apmokés jstaiga. Siunciamam j tarnybing komandiruote darbuotojui
gali biiti iSmokamas avansas. Jsakyme nurodytas avanso dydis neturi virSyti numatomy
komandiruotés islaidy.

9. Grjzes 1§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti jj
komandiravusiai jstaigai atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines
iSlaidas. Jeigu buvo iSmokétas avansas, — grazinti nepanaudotg avanso likutj.

II. TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU.I UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

10. Kai darbuotojas siunc¢iamas ] tarnybing komandiruot¢ ] uzsienio valstybe, jam
apmokamos $ios su tarnybine komandiruote susijusios i§laidos (toliau vadinama — komandiruotés
i8laidos):

10.1. dienpinigiai;
10.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

10.3. mokeéjimo uz kelius, taip pat Nemencinés kultliros centro transporto priemonés
draudimo ir transporto priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo islaidos;

10.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemongs techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu j komandiruote
buvo vaZiuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Jsakyme ar potvarkyje
biitina nurodyti transporto priemonés marke ir modelj. Komandiruoto darbuotojo automobilio
naudojimo komandiruoteés tikslams tvarkg nustato valstybés institucijy ir jstaigy vadovai;

10.5. automobiliy saugojimo aikStelése iSlaidos;
11. IS8laidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikian¢iy vienety ar asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus

(maitinimas, jvairios papildomos asmeninés paslaugos), neapmokamos.

12. Komandiruotés iSlaidos, nurodytos Siy Taisykliy 10.2—10.5 punktuose, apmokamos tik
tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

13. Dienpinigiai mokami:
13.1 uz jsakyme ar potvarkyje nurodyta komandiruotés laika.

13.2. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu nustatytus maksimalius dienpinigiy
dydzius;

13.2.1. Vykstant | uzsienio valstybe, uz dieng, kurig iSvykstama i§ Lietuvos Respublikos,
dienpinigiai mokami pagal valstybei, | kurig vykstama, nustatyta dydj. Grjztant i§ uZsienio
valstybés, uz dieng, kurig atvykstama j Lietuvos Respublika mokami dienpinigiai, apskaiciuoti



pagal valstybei, i§ kurios griztama, nustatyta dydj. Vykstant ;| komandiruote i kelias valstybes uz
faktiSkai konkrecioje valstyb¢je isbutas komandiruotés dienas nuo atvykimo j ta valstybe dienos
mokami dienpinigiai, apskai¢iuoti pagal tai valstybei nustatyta dydj.

13.2.2. 20 procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu nustatyty maksimaliy
dienpinigiy dydziy kai komandiruotés pirma ir (arba) paskutin¢ dienos trunka trumpiau negu 4
valandas. | komandiruotés laikg jeina kelionés j darbdavio nurodyta darbo vietg ir atgal laikas.

13.2.3. ISvykimo j tarnybin¢ komandiruote ir grjizimo i$ tarnybinés komandiruotés laikas
nustatomas pagal faktinius duomenis. Kai komandiruotei naudojama Nemencinés kultiiros centro
transporto priemoné, iSvykimo ir grizimo laikas bei nuvaziuotas atstumas nustatomi pagal
transporto priemong¢je jrengto telemetrijos prietaiso duomenis.

13.2.4. 85 procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu nustatyty maksimaliy
dienpinigiy dydziy jeigu komandiruoté trunka ne trumpiau kaip 7 dienas. Apie sumaZzinty
dienpinigiy taikymg darbuotojai informuojami pries kiekvieng komandiruote.

13.3. Komandiruotés dieng vykstant i kelias valstybes uz ta komandiruotés dienag mokamas
dienpinigiy, apskaiciuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydzius, vidurkis.

13.4. Darbuotojui, vykstan¢iam j komandiruote i uzsienj, jeigu toje valstybéje jam mokami
dienpinigiai ar kitos piniginés iSmokos, istaigos vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu gali buti
iSmokeéta iki 30 procenty toje valstybéje nustatyto dydzio dienpinigiy, o apripinamam maitinimu,
Jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu, atsiZvelgiant ] renginio organizatoriaus nustatytas
apriipinimo salygas, gali biiti iSmoketi dienpinigiai iki 100 procenty toje valstybéje nustatyto dydzio
dienpinigiy.

14. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virSija 50 procenty darbuotojui nustatyto
darbo uzmokescio tuo atveju, kai darbuotojui nustatytas darbo uzmokestis nevirS§ija minimalios
meénesings algos, padaugintos i$ koeficiento 1,3, arba kai darbo uzmokestis yra apskaiciuotas taikant
valandin;] tarifin] atlygj, nevirSijant] minimalaus valandinio atlygio, padauginto 1§ koeficiento 1,3,
nelaikomi komandiruo¢iy kompensacijomis.

15. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, tarnybineés komandiruotés iSlaidos
atlyginamos (pateikus Sias iSlaidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o iSlaidos uZsienio valiuta
apskaiciuojamos pagal iSvykimo j tarnybine komandiruote j uzsienio valstybe dieng galiojusj euro ir
bazinés valiutos oficialy kursg arba Lietuvos banko nustatytg euro ir uZsienio valiutos santyki.

III. TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
ISLAIDU APMOKEJIMAS

16. Kai darbuotojas siunciamas j} komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, jam
apmokamos §ios komandiruoteés i§laidos:

16.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy
dienpinigiy dydZziy sarasa ir Dienpinigiy mokeéjimo tvarkos aprasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau
nei vieng komandiruotés darbo dieng;

16.2. mokéjimo uz kelius, taip pat Nemencinés kultiros centro transporto priemongés
draudimo ir transporto priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo islaidos;



16.3. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu j komandiruote
buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Jsakyme ar potvarkyje
biitina nurodyti transporto priemonés marke ir modelj. Komandiruoto darbuotojo automobilio
naudojimo komandiruotés tikslams tvarka nustato valstybés institucijy ir jstaigy vadovai;

16.4. automobiliy saugojimo aikstelése islaidos;

17. Visos S§iy Taisykliy 16.2.-16.4. punktuose nurodytos komandiruotés iSlaidos
atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

18. Tais atvejais, kai komandiruojama ] jvairius renginius (konferencijas, pasitarimus,
simpoziumus, meno festivalius ir panasiai), kuriy organizatoriai apmoka komandiruoty darbuotojy
iSlaikymo (maitinimo, nakvynés) i$laidas, jstaigos vadovo ar jo igalioto asmens sprendimu gali biti
iSmokeéti dienpinigiai iki 100 procenty toje valstybéje nustatyto dydzio dienpinigiy.

19. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virSija 50 procenty darbuotojui nustatyto
darbo uzmokescio arba darbo uzmokescio, apskaiciuoto taikant valandinj tarifinj atlygj, nelaikomi
komandiruoc¢iy kompensacijomis. Komandiruo¢iy Lietuvoje dienpinigiai, nevirSijantys 50 proc.
darbuotojui nustatyto darbo uzmokescio, néra apmokestinami GPM ir ,,Sodros* jmokomis.



